网络远程面试操作手册（推免）

[bookmark: _GoBack]一、设备与环境要求。
网络远程面试使用腾讯会议软件作为考试平台，请参与考试的学生提前安装好“腾讯会议”软件。考生需双机位模式参加本次网络远程面试，即需要准备2台带摄像头的设备，一台设备从正面拍摄，另一台设备从考生侧后方（约45°斜角）拍摄。考生需自行提前测试设备和网络，需保证设备电量充足，网络连接正常。考试过程中，请务必确认关闭移动设备中通话、录屏、外放音乐、闹钟等可能影响考试的应用程序。
1.面试设备（主机位）：主机位设备必须正确安装好腾讯会议软件平台，并需配有摄像头、麦克风和外放设备，能清晰显示考生面部及双手图像。面试时打开话筒和音频输出。
2.面试设备（辅机位）：智能手机或笔记本电脑或Pad等（须带有摄像头），从考生侧后方约45°位置拍摄，确保从身后完整清晰拍摄到考生上半身和主机位屏幕，复试过程须关闭各项可能影响考试的功能提醒，避免现场语音干扰。
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3.网络要求：良好稳定的网络，确保有线网络、Wi-Fi、4G至少具备2种。如果两个面试设备中有手机，在Wi-Fi环境下，应设置为飞行模式；如果使用的是4G网络，请设置拒绝来电（在电话应用中设置→无条件呼叫转移），以免影响复试。建议主机位使用有线网络，辅机位使用4G网络，或通过4G网络开设的热点Wi-Fi连接。尽量使用两条独立的网络通路，提高可靠性。
4.选择独立、封闭、安静、明亮的复试房间，可视范围内不得放置学校和报考学院要求以外的物品，关闭与复试无关的电子设备。除考生本人外，复试全程不能有其他人在房内或进入房间。考试全程不得使用任何耳机。
二、“腾讯会议”使用说明
本次网络远程面试采用双机位，需采用双账号登录，（请注意：电脑端和手机端不能使用同一账号，否则会导致其中一端下线），具体操作如下：
主机位PC 客户端软件安装与使用
（1）安装完成后登录，进入腾讯会议主界面。
（2）电脑端作为主机位登录，点击“加入会议”，输入会议号，修改名称为“考生姓名+主机位”，勾选“入会连接音频”“入会开启摄像头”“入会开启麦克风，确保打开麦克风、扬声器、摄像头。点击界面下方“加入会议”，输入密码后，即进入面试等候室，等候主持人邀请入会进行面试。
辅机位手机端软件安装与使用
（1）安装完成后登录，进入腾讯会议主界面。
（2）手机端作为辅机位登录，点击“加入会议”，输入会议号（和主机位同一个会议号），修改名称为“考生姓名+辅机位”，关闭麦克风、扬声器，开启摄像头。输入密码确定后进入等候室，等候主持人邀请入会进行面试。
请注意，主副位的摆放位置和拍摄效果，请严格按照上图的展示调整好。
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